
 الذاتٌـــــــــــة السٌرة

 كامل مجدي إنجــً

 -: الشخصٌة المعلومات

 50-22-2891: المٌلاد تارٌخ• 

  .مصر/  شبرا  - البولاقٌة الترعة شارع من متفرع الجسر شارع ،75 :العنوان• 

 مصر/  القاهرة  :المدٌنة• 

    66572722 : الهاتف• 

 42644202272 :الجوال• 

 ingymagdykamel.z@gmail.com:الإلكترونى البرٌد• 

 أعزب: الاجتماعٌة الحالة• 

 

 -: الهــــــدف

 .الٌها المتقدمة للمؤسسة قٌمة اضٌف لكً ومعرفتً مهاراتً وٌنمً ٌحفزنً منصب على للحصول السعً

 

 

 -: السابقة الخبرات

 ( 1511دٌسمبر  –1520) المحامً – البربري صادق نهاد مكتب

 مكتب مدٌرة :الوظٌفً المسمى

 :        الوظٌفٌة المهام

 .العملاء وشكاوي استفسارات عن مسئولة• 

 . وقائٌة عمل خطة إعداد• 

 .العام للمدٌر واسبوعٌة ٌومٌة تقارٌر تقدٌم• 

 للمدٌر الاجتماعات تحضٌر• 

 . للموظفٌن المهام توكٌل• 

 الموظفٌنز عن الصحٌحة البٌانات كل بتقدٌم HR قسم مساعدة• 

 

 (1522 ماٌو–1522) والمطابخ المغاسل لمعدات لدلتاا شرق شركة



 مكتب مدٌرة :الوظٌفً المسمى

 :    الوظٌفٌة المهام

 .العملاء وشكاوي استفسارات عن مسئولة• 

 . وقائٌة عمل خطة إعداد• 

 الموظفٌنز عمل ومراقبة اشراف• 

 .العام للمدٌر واسبوعٌة ٌومٌة تقارٌر تقدٌم• 

 رللمدٌ الاجتماعات تحضٌر• 

 . للموظفٌن المهام توكٌل• 

 

 

 ( 1522 - 1559) المحامً – البربري صادق نهاد مكتب

 مساعد  مدٌرة :الوظٌفً المسمى

 :        الوظٌفٌة المهام

 .العملاء وشكاوي استفسارات عن مسئولة• 

 . وقائٌة عمل خطة إعداد• 

 .للمدٌرالمباشر اسبوعٌة تقارٌر تقدٌم• 

 .         المباشر ٌرللمد الاجتماعات تحضٌر• 

 

 

 (1559 - 1552) للسٌاحة أوسكار شركة

 سٌاحٌة برامج منظمة :الوظٌفً المسمى

 :        الوظٌفٌة المهام

  بشركات والاتصال الجوٌة الخطوط بشركات الاتصال وفعالٌات السٌاحٌة، والجولات والإقامة، للنقل ترتٌبات وضع• 

 .بةالمناس الترتٌبات لاتخاذ البري النقل

 .الإلكترونً البرٌد ورسائل الفاكسات وإرسال الهاتف، مكالمات على الرد عن المسئولة• 

 .وشكواهم العملاء، استفسارات عن المسئولة• 

 

 

 (1552 - 1550) والتصدٌر للأستٌراد عٌد سامح شركة



 تنفٌذٌة  سكرتٌرة :الوظٌفً المسمى

 :        الوظٌفٌة المهام

 .الإلكترونً البرٌد ورسائل الفاكسات وإرسال الهاتفٌة، المكالمات على والإجابة العملاء، تلقً عن مسئولة• 

 .ٌومٌة وتقارٌر التجارٌة الرسائل كتابة• 

 .وشكواهم العملاء، استفسارات عن المسئولة• 

 .العام المدٌر إلى الٌومٌة التقارٌر تقدٌم• 

 

 (1552 - 1550)  7 سات قناة

     :    الوظٌفٌة المهام

 . 5 سات قناه تنتجها التً" Nafeza" برنامج فً مذٌعة• 

 

 -: الكورسات

 لكً C.O.M.C الأرثودكسٌة القبطٌة للكنٌسة الاعلامً بالمركز الاعلام بوسائل الخاصة التدرٌبات فً بنجاح شاركت

 هذه ومن كامل عاطف/ الأستاذ تنسٌق وتحت الخٌمة شبرا مطرانٌة أسقف مرقس الأنبا رعاٌة تحت مذٌعه اكون

 -: الاتٌة المواضٌع التدرٌبات

 التلفزٌون استضافة• 

 الاتصالات• 

 الصوتٌات علم• 

 التلاوة• 

 الاسكرٌبت كتابة• 

 العربٌة القواعد• 

 

 -: الدراسً المؤهل

 .6447 دفعة شمس عٌن جامعة ، حقوق لٌسانس• 

 . للبنات الثانوٌة شبرا مدرسة – العامة الثانوٌة• 

 .للراهبات دٌزابوتر نوتردام مدرسة – والاعدادٌة ةالابتدائٌ• 

 

 :الشخصٌة المهارات



 .وطموحة العمل فً وجادة دقٌقة، جٌدا، تنظٌما منظمة• 

 .الخاصة الأحتٌاجات ذوي مع التعامل على القدرة• 

 .النتائج أفضل إلى الوصول على والقدرة التكٌف• 

 .والصبر الهدوء• 

 .التعلم سهلة• 

 .العمل ٌدمواع احترام• 

 .جٌدة متابعة• 

 جٌد مخطط• 

 

 

 :اللغوٌة المهارات

 .وكتابة تحدثا جٌد، الإنجلٌزٌة،• 

 .الأم اللغة العربٌة، اللغة• 

 

 -: الاتصال مهارات

 .بانتباه السمع، بعناٌة التكلم• 

 .الاختلافات و المشاكل حل، جدٌدة افكار طرح• 

 .الهامة المعلومات اجماع، الجماعٌة المناقشات قٌادة• 

 

 -:الآلً الحاسب مهارات

 .بً إكس أوفٌس ماٌكروسوفت• 

 .الانترنت• 

 . السرٌعة الكتابة• 

 

 


