
 سالم محمود

 بشرٌة موارد أخصائً

 :الهدف

شؤون و الاجتماعً التأمٌن مثل الإدارة فً جدا جٌدة بخبرة ٌتمتع بشرٌة موارد أخصائً

 .الحكومٌة والمصالح العمل ومكتب العاملٌن 

 :التعليم

 3102 الزقازٌق جامعة من الحقوق كلٌة

 :المهنية الخبرات

 
 للتجارة و الصناعه  سوناي فً البشرٌة الموارد أخصائً

 )الحاضر الوقت حتى_  3133 فبراٌر (

 الزمنٌة والجداول والمزاٌا والمسؤولٌات الوظٌفة بواجبات للوظائف المتقدمٌن إبلاغ •

 العمل وظروف

 ، السنوٌة، الاجازات وتوارٌخ الرواتب، فً تغٌٌراتال الحضور و الانصراف و متابعة  •

الخاص بالموارد  (ERP System)و ذلك من خلال العمل علً برنامج  المرضٌة، والإجازات

 البشرٌة .

 .والرسمٌة الحكومٌة الجهات مع والعاملٌن المؤسسة ومعاملات علاقات جمٌع ومتابعة إدارة •

                      UTEC المتحدة للصناعات الفنٌة و الهندسٌة فً البشرٌة الموارد أخصائً

 )3133 ٌناٌر إلى 3131 مارس من)

 والرسمٌة الحكومٌة الجهات مع والعاملٌن المؤسسة ومعاملات علاقات جمٌع ومتابعة إدارة •

 .المركبات تراخٌص على للحصول المرور إدارات مع التعامل •

 .للشركة كممثل العقاري والتسجٌل ةالاجتماعٌ اتوالتأمٌن الضرائب مع التعامل •

 .الشركة موظفً مع داخلً تحقٌق إجراء •

 .المطلوبة  وظائفال لشغل المتقدمٌن واختٌار المقابلاتاجراء  •

 الأسلاك وسحب للمسامٌر النغولً مصنع فً  إداري موظف

 )3131 مارس إلى 3102 ٌونٌو من(

 فً بالتأشٌر تعدٌلالو التجارٌة السجلات استخراج فً للاستثمار العامة الهٌئة مع التعامل •

 .الشركات وتأسٌس السجل

 .المركبات تراخٌص على للحصول المرور إدارات مع التعامل •

 .للشركة كممثل العقاري والشهر ةالاجتماعٌ اتوالتأمٌن الضرائب مع التعامل •

 .الشركة موظفً مع داخلً تحقٌق إجراء •



 

 للمحاماة الجزار هٌثم مكتب فً مبتدئ محام

 )3102 ٌونٌو إلى 3102فبراٌر من) 

  المنشئات الفردٌةتأسٌس الشركات و 

  تقدٌم الخدمات الحكومٌة )التعامل مع اجهزة المدن الجدٌدة فً استخراج الرخص و

 تسجٌل العقود بالشهر العقاري ( -التصرٌحات

 مهارات :وال التدريب

 ( حاصل علً كورس الموارد البشرٌة من معهد(HCC. 

 ةٌة المصرٌر من الغرف التجارٌراد و التصد  ٌست  حاصل على دورة الا. 

  ًٌجٌد العمل علERP System .الخاص بالموارد البشرٌة 

 ًأوفٌس ماٌكروسوفت برامج ٌجٌد العمل عل. 

 :الشخصية المهارات

 ممتازة تواصل مهارات •

 الضغط تحت العمل •

 المهام تعدد مهارات •

 و المتابعه التخطٌط مهارات •

 :الشخصية المعلومات

 الشرقٌةمحافظة  سوق،ال مشتول :العنوان

 10102016011 :الهاتف

    mma7moud.salem25@yahoo.co  :الايميل

 32/2/0660 :الميلاد تاريخ

 متزوج :الاجتماعية الحالة

 الخدمة العسكرٌة )قدوة حسنة( هىان :ةعسكريال الخدمة
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